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ASTA PUBBLICA PER IL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E 

SPEDIZIONE DI FATTURE E COMUNICAZIONI VARIE 

1 STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Stazione Appaltante: Azienda Autonoma di Stato per i Servizi Pubblici - Via Andrea di Superchio 16, 47893 

Cailungo (RSM). 

Responsabile del procedimento / Direttore dell’Esecuzione: Rag. Santina Salvi / Dott. Filippo Serra. 

Recapiti: e-mail re.acquisti@aass.sm - telefono 0549 883712. 

2 NATURA, VALORE E CARATTERISTICHE TECNICHE 

Oggetto dell’appalto è la fornitura del servizio di stampa, imbustamento e spedizione fatture e 

comunicazioni per l’anno 2025 oppure per il triennio 2025-2026-2027, nei termini di seguito dettagliati: 

a) ritiro fisico del dispositivo di archiviazione (chiavetta USB) o ritiro tramite altra metodologia individuata 

da A.A.S.S. del materiale per la fatturazione, entro 3 ore dall’avviso trasmesso dall’Ufficio Commerciale di 

A.A.S.S.; 

b) Stampa in quadricromia formato A4; 

c) imbustamento delle fatture relative al servizio acqua, gas, energia elettrica e tassa raccolta rifiuti per 

conto di A.A.S.S.; 

d) consegna del materiale per tutte le fatturazioni a Poste San Marino S.p.A., entro le 24 ore successive 

alla trasmissione dell’avviso da parte di A.A.S.S. (per le fatturazioni bimestrali il servizio deve essere 

completato in 48 ore dalla trasmissione dell’avviso da parte di A.A.S.S.). 

Si richiede la quotazione del servizio sia su base annuale che triennale (è tassativo presentare 

offerta per entrambe le opzioni, pena esclusione dalla valutazione) per quanto di seguito esposto. 

Descrizione Quantità Prezzo unitario 

massimo (€) 

servizio annuale 

Prezzo unitario 

massimo (€) 

servizio triennale 

Busta a 1 finestra con stampa + 

imbustamento 

350.000 0,068 0,068 

Stampa primo foglio fronte/retro 350.000 0,124 0,122 

Stampa fogli aggiuntivi fronte/retro 350.000 0,124 0,122 

Stampa fogli aggiuntivi solo fronte 120.000 0,037 0,035 

Viaggio recupero materiale 65 14 13 
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− Ai fini della presente gara d’appalto, si intende “foglio” una comunicazione stampata fronte/retro su 

foglio A4 in quadricromia. 

− Le quantità sono indicative, in base ai volumi stimati dalla Stazione Appaltante. 

− Le quantità indicate potrebbero subire variazioni in base all’andamento e al piano di fatturazione di 

A.A.S.S. 

Descrizione Frequenza annua 

Gas mensile 12 

Gas bimestrale 6 

Energia Elettrica mensile 12 

Energia Elettrica bimestrale 6 

Servizio Idrico Integrato (lotto 1) 3 

Servizio Idrico Integrato (lotto 2) 3 

Servizio Idrico Integrato (lotto 3) 3 

Fotovoltaico quadrimestrale 3 

Solleciti e distacchi mensili 12 

Incentivi fotovoltaico 4 

Altre comunicazioni 5 

 

Importo massimo complessivo della presente gara d’appalto è di euro 115.950,00 per il servizio 

annuale e di euro 114.245,00/anno per il servizio su base triennale. Sono escluse dalla valutazione, 

le offerte che rechino l’indicazione di offerta economica alla pari o in aumento ai sensi dell’art. 17 comma 

2 lettera d) del Regolamento 6/2023. 

3 TIPOLOGIA DI GARA, CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE, TERMINI 

Tipologia di gara: Asta pubblica (ex art. 14 del D.D. 26/2015 e s.m.i.). 

Criterio di aggiudicazione: Prezzo più basso determinato mediante offerta segreta a prezzi unitari (ex art. 

13 comma 2 lettera a) del D.D. 26/2015 e s.m.i.). 

Termini: Il servizio viene richiesto per la durata di 12 mesi oppure 36 mesi. 
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4 DOCUMENTAZIONE 

4.1 Documentazione di gara 

È parte integrante della documentazione di gara il Capitolato Generale di appalto (rev. 08 del 28/05/2024) 

consultabile sul sito www.aass.sm nella sezione “Fornitori”, di cui l’impresa dichiara, senza condizione ed 

eccezione alcuna, di averne presa esatta conoscenza e di accettarne integralmente termini e condizioni, 

quantunque non allegato ai documenti di gara. 

 

Si allega la seguente documentazione, richiesta ai fini della partecipazione alla presente gara e da 

trasmettere, a pena di esclusione dalla gara, nelle modalità sopra descritte debitamente compilata e 

sottoscritta con firma elettronica qualificata (ex art. 2 comma 1 lettera m) del D.D. n. 51/2023) dal legale 

rappresentante dell’impresa o da persona munita di apposita procura, ai sensi dell’art. 23 comma 5 del 

D.D. n. 51/2023: 

− Allegato B1 o B2 “Documentazione amministrativa”; 

− Allegato C “Offerta economica”; 

− Allegato Privacy. 

5 PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

(art. 14 comma 2 lettera b) del Regolamento n. 6/2023, art. 23 del D.D. n. 51/2023) 

Modalità di trasmissione: L’offerta, a pena di esclusione dalla gara, deve pervenire in formato elettronico 

tramite tNotice (SERC – Servizio Elettronico di Recapito Certificato) al domicilio digitale di A.A.S.S.:  

re.acquisti@aass.sm 

N.B. Gli operatori economici esteri dovranno trasmettere le offerte tramite T-Notice iscrivendosi nel Registro pubblico 

dei domicili digitali. Per l’iscrizione al Registro pubblico dei domicili digitali consultare il seguente link: 

https://www.gov.sm/pub1/GovSM/Servizi-online-Pubblica-Amministrazione/Servizi-Portale-PA/Registrazione-di-

operatori-economici-esteri--non-sammarinesi-.html. 

 

Contenuto dell’offerta: L’impresa partecipante, a pena di esclusione dalla gara, deve trasmettere la 

documentazione di gara di cui al punto 4 debitamente compilata e sottoscritta con firma elettronica 

qualificata (ex art. 2 comma 1 lettera m) del D.D. n. 51/2023) dal legale rappresentante dell’impresa o 

da persona munita di apposita procura, ai sensi dell’art. 23 comma 5 del D.D. n. 51/2023. 

Trasmissione dell’offerta: L’impresa partecipante, a pena di esclusione dalla gara, deve trasmettere 

l’offerta al domicilio digitale di A.A.S.S. mediante raccomandata elettronica (RE): 

− Oggetto: “AP stampa – imbustamento - spedizione”. 

− Contenuto: 

• Allegato B1 o B2 “Documentazione amministrativa”; 

• Allegato C “Offerta economica”; 
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• Cauzione provvisoria.  

N.B. Qualora il SERC generi un certificato postale forense di mancata consegna o altra anomalia per cause non dipendenti 

dall’impresa offerente, il deposito tramite SERC deve essere ripetuto tempestivamente con il medesimo contenuto, 

allegando la ricevuta ed il certificato postale forense relativi alla precedente trasmissione; ciò anche allo scopo di provare 

la non imputabilità all’impresa offerente dell’eventuale mancato rispetto delle scadenze previste, con conseguente 

rimessione in termini dell’impresa stessa (ex art. 23 comma 8 del D.D. n. 51/2023). 

Periodo di validità dell’offerta: L’offerta rimane ferma e irrevocabile sino al termine del procedimento di 

gara. 

Termini di trasmissione: L’offerta, a pena di esclusione dalla gara, deve pervenire al domicilio digitale 

di A.A.S.S. a partire dal giorno 10/01/2025 entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 15/01/2025. 

Ritiro ed esame delle offerte (art. 16 Regolamento n. 6/2023): In data 15/01/2025 alle ore 10:30 

presso la sede di A.A.S.S. in Via Andrea di Superchio 16 - 47893 Cailungo (RSM); 

Aggiudicazione (art. 19 del Regolamento n. 6/2023): La fase di aggiudicazione si conclude con l’acquisizione 

di efficacia della delibera di aggiudicazione, compatibilmente con i tempi necessari per una compiuta ed 

esauriente valutazione delle offerte ed entro i 40 giorni successivi al ritiro della RE (salvo proroghe dovute 

a comprovate ed obiettive esigenze, debitamente comunicate dalla Stazione Appaltante alle imprese 

partecipanti). 

6 DECORRENZA E DURATA DEL CONTRATTO 

Termine per la stipula del contratto (art. 26 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i.): Il contratto è stipulato decorsi 

30 (trenta) giorni dalla comunicazione del provvedimento di aggiudicazione divenuto efficace.  

Decorrenza e durata della prestazione: Il contratto ha durata 12 (dodici) o 36 (trentasei) mesi a partire 

dal 01 gennaio 2025. La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di stabilire a proprio insindacabile giudizio 

se optare per il servizio su base annuale o triennale. È facoltà delle parti prorogare i termini 

precedentemente descritti fermo restando le condizioni contrattuali sottoscritte.  

Inizio esecuzione (art. 31 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i.): L’esecuzione del contratto ha luogo, salvo eccezioni 

di legge, solo quando lo stesso è sottoscritto ed efficace.  

Ai sensi dell’art. 31 comma 4) del D.D. 26/2015 e s.m.i. la Stazione Appaltante può autorizzare l’esecuzione 

anticipata del contratto attraverso apposito provvedimento che indica in concreto i motivi che giustificano 

l’esecuzione anticipata.  

Termini di registrazione del contratto (art. 53 della L. n. 85/1981): Entro 30 (trenta) giorni dalla stipula, 

per contratti di importo superiore ad euro 25.0000,00. 

Modalità di registrazione (art. 26-ter del D.D. n. 42/2019): L’imposta è a carico della controparte della 

Stazione Appaltante e viene assolta presso la UO Ufficio del Registro e Conservatoria in Via 28 Luglio 196 

- 47893 Borgo Maggiore (RSM) o tramite bonifico bancario sul c/c SM 81 K 03225 09800 000010006039 

indicando nella causale gli estremi del contratto.  
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7 CAUZIONI, GARANZIE, COPERTURA ASSICURATIVA 

Cauzione provvisoria (art. 20 del D.D. n. 26/2015): pari al 2% del totale dell’offerta presentata (*) per 

appalti di importo superiore ad euro 50.000,00 a copertura della mancata sottoscrizione del contratto per 

volontà dell’aggiudicataria. È costituita in fase di presentazione dell’offerta nella forma di assegno circolare 

oppure mediante fideiussione bancaria o assicurativa e viene svincolata in favore dell’aggiudicataria al 

momento della sottoscrizione del contratto ed alle altre società partecipanti entro 30 giorni dal 

provvedimento di aggiudicazione divenuto efficace. 

(*) per importo totale dell’offerta presentata su cui calcolare la cauzione, si intende l’importo complessivo 

maggiore offerto, quindi riferito al servizio triennale. 

Cauzione definitiva (art. 27 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i.): pari al 10% dell’offerta presentata per importi 

superiori ad euro 25.000,00 a garanzia della corretta esecuzione del contratto. È costituita in fase di 

sottoscrizione del contratto nella forma di fideiussione rilasciata da primario istituto di credito o da 

compagnia di assicurazione e viene svincolata al termine delle verifiche di conformità. 

Ritenute di garanzia (art. 28 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i., art. 11 del Regolamento n. 6/2023): pari al 10% 

sul totale liquidato, per importi superiori ad euro 25.000,00, trattenuto dalla Stazione Appaltante per 18 

mesi successivamente alle verifiche di conformità. Fanno eccezione le esclusioni richiamate nelle norme 

sopra indicate.  

Copertura assicurativa (art. 29 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i., art. 11 del Regolamento n. 6/2023): Polizza 

assicurativa, per importi superiori ad euro 25.000,00, che tenga indenne la Stazione Appaltante da tutti i 

rischi derivanti dall’esecuzione della prestazione da qualsiasi causa determinati, salvo quelli derivanti da 

errori del capitolato speciale di appalto e da cause di forza maggiore. Fanno eccezione le eventualità 

richiamate nelle norme sopra indicate.  

8 CONDIZIONI GENERALI 

Prezzo: I prezzi offerti, fissi ed invariabili, sono da intendersi comprensivi di tutti gli oneri connessi 

all’esecuzione delle prestazioni previste dalle disposizioni legislative vigenti e dai capitolati d’appalto 

generale e speciale e, comunque, di tutte le spese occorrenti per la corretta e puntuale esecuzione 

dell’appalto. 

Requisiti dimensionali della Società: possedere attrezzatura, mezzi e personale adeguati alla fornitura del 

servizio. Non è previsto il subappalto.  

Resa: franco sede di A.A.S.S. in Via Andrea di Superchio, 16 – 47893 Borgo Maggiore (RSM). 

Pagamenti: il pagamento verrà effettuato a 120 gg data fattura fine mese sul c/c indicato dalla Società 

aggiudicataria. L’imposta di bollo di quietanza nella misura dello 0,15% è applicata ai pagamenti di importo 

superiore ad euro 100,00 effettuati dalla Stazione Appaltante, ad esclusione di quelli riferiti a contratti per 

i quali è precedentemente stata assolta l’imposta di registro.  

Fatturazione: Le fatture, esenti da I.V.A. per merce proveniente da Società italiane (ai sensi dell’art. 71 del 

D.P.R. 26/10/72 N. 633 e del D.M. 29/12/1972) e/o per i servizi connessi (ai sensi dell’art. 7 del D.P.R. 

26/10/72 N. 633 e D.M. 29/12/72) ed esenti da imposta monofase per merce proveniente da Società 
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sammarinesi, dovranno essere trasmesse all’indirizzo di posta elettronica fatture@aass.sm. La fattura dovrà 

necessariamente riportare i riferimenti dell’ordine, benestare o contratto cui fa riferimento, pena la non 

liquidazione della fattura stessa.  

Penali: In caso di inadempimenti si applicherà quanto previsto agli artt. 18 e 19 del capitolato generale. 

9 ALTRE INFORMAZIONI  

9.1 Disposizioni in merito al subappalto 

Non sono ammessi, nemmeno in parte, subappalto e cessione del contratto con riferimento alle attività 

oggetto della presente gara d’appalto.  

9.2 Partecipazione alla presente gara tramite ATI 

La partecipazione in forma di ATI è consentita ai sensi dell’art. 19 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i. 

9.3 Chiarimenti sul contenuto degli atti di gara 

È possibile richiedere chiarimenti circa il contenuto degli atti di gara entro e non oltre il giorno 

30/12/2024. Si richiede a tal fine di trasmettere la propria richiesta all’indirizzo mail re.acquisti@aass.sm. 

9.4 Modalità di ricorso 

(art. 24 commi 4-5-6 del D.D. n. 26/2015 e s.m.i.) 

Il bando di gara, i provvedimenti di esclusione e la delibera di aggiudicazione possono essere impugnati 

dinnanzi al Tribunale della Repubblica di San Marino nel termine perentorio di n. 30 (trenta) giorni. Tale 

termine decorre per il bando di gara e la lettera d’invito dalla pubblicazione sul portale dei servizi PA mentre 

per i provvedimenti di esclusione e i provvedimenti di aggiudicazione dalla comunicazione del 

provvedimento divenuto efficace. L’impugnazione in sede giurisdizionale di bandi di gara è ammessa 

unicamente laddove gli stessi siano suscettibili di assicurare immediato pregiudizio. 

10 NORMATIVA APPLICABILE 

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente bando di gara e nei suoi allegati si fa riferimento 

alla normativa in materia di Fornitura e Somministrazione della Pubblica Amministrazione e degli Enti 

Pubblici, reperibile sul sito www.consigliograndeegenerale.sm (Archivio Leggi), con riferimento alla Legge 

27 marzo 2002 n. 49, al Decreto Delegato 2 marzo 2015 n. 26, al Regolamento 6 luglio 2023 n. 6, al D.D. 

21 marzo 2023 n.51 e loro successive modifiche ed integrazioni, nonché alle norme vigenti in materia che 

devono intendersi, in questa sede, integralmente richiamate. 

11 PRIVACY  

L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni tutte, di cui venga in possesso e, 

comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di 

utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del Contratto. 

L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o 

predisposto in esecuzione del Contratto. L’obbligo di cui al primo comma non concerne i dati che siano o 

divengano di pubblico dominio. L’Appaltatore è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri 

dipendenti, consulenti e collaboratori, degli obblighi di segretezza anzidetti. In caso di inosservanza degli 

obblighi di riservatezza, la Committente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il Contratto, fermo restando 
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che l’Appaltatore sarà tenuta a risarcire tutti i danni che ne dovessero derivare. L’Appaltatore si impegna, 

altresì, a rispettare quanto previsto dalla Legge 171/2018 e s.m.i. PROTEZIONE DELLE PERSONE FISICHE 

CON RIGUARDO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI. Ai sensi dell’art. 29 comma 4 della Legge 

171/2018, gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati contenuti nel contratto o in altro atto giuridico 

tra il titolare del trattamento e il responsabile del trattamento sono richiesti anche ad eventuali 

subappaltatori ai quali sono richieste garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative 

adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti della presente legge. Qualora l’altro responsabile 

del trattamento ometta di adempiere ai propri obblighi in materia di protezione dei dati, il responsabile 

iniziale conserva nei confronti del titolare del trattamento l’intera responsabilità dell’adempimento degli 

obblighi dell’altro responsabile. 

 

FS/if 

   Il Direttore  

Raoul Chiaruzzi 
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